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ALLASPALYAZAT
MAGYARHERTELENDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi - gazdalkodasi ligyintéz6

Munkakér/feladatkor betoltésére,

Tevékenységi kor (ellitandé feladatok): Az allamhaztartis rendje szerinti onkormanyzati
szamviteli, pénziligyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok végrehajtasa, iddkozi koltségvetési
jelentés készitése, kontirozas, kényvelés, kitelezettségvallalasok vezetése. Allami tdmogatasok
igénylése, bérek kontirozasa, kinyvelése. Koltségvetések, éves koltségvetési beszamoldk
készitése, képviseld-testiiletek pénziigyi témaju eléterjesztéseinek elkészitése a polgarmesterek
és a jegyzd utasitasa szerint. Kapcsolattartds mas hivatalokkal, hatésagokkal, énkormanyzati
kdltségvetési szervekkel.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi igyintézd (a pénzintézeti igyintézé kivételével)

Betoltenddé allas munkakorének szakteriilete (munkakdrcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatdrozatlan, 40 éra, teljes
munkaidd (heti 40 déra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Magyarhertelend

Feltételek, Elonydk
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbél fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen eléélet
- Cselekvéképesség
- Magyar allampolgérsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfokua
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Gazdasagi kozépiskolai végzettség
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- 4, Erettségi, vagy kozépfokil szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoki részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, allamhaztartasi szakon szerzett mérlegképes konyveld végzettség

- 4, Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfokii részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszt§ szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, pénziigyi végzettség

- 4, Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoki részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszt6 szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, banki ligyintézoi szakképesités

- 4. Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoki részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, gazdasagtudomanyi szakképesités

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elényok:

- ASP kényvelési program ismerete

- Felhasznaldi szint(i szamviteli/pénziigyi szoftverismeret

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Egylittm{ikédés (alap)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigdldsa, felelsségvallalds az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87,/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A Kijt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrol szélé
nyilatkozatat, hogy a péalydzati anyagiban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
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- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok mésolata

A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2025.04.16. 16:00
Palyazat benyujtasanak maédja: Elektronikus titon a jegyzo@magyarhertelend.hu e-mail cimre.
Személyesen: Epstein Ferenc jegyz6é 7394 Magyarhertelend Kossuth L. utca 46.

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazatot a jegyzé birdlja el, nevezi ki és gyakorolja a nyertes
palyazo felett a munkaltatéi jogokat. A kinevezés 3 hénap préobaidékikotésével torténik.

A pdlyazat elbiraldsanak hatarideje: 2025.04.25. 13:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: Magyarhertelend, Magyarszék,
Mecsekpoloske, Bodolyabér és Liget kézségek honlapjai

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.04.28.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.03.28.

A pdlydzati kiirds kédzzétevije a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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